                                                                            ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Київської обласної державної адміністрації

П О Л О Ж Е Н Н Я

про облік та зберігання матеріалів 

технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна, 

розташованих на території Київської області
1.
Положення про облік та зберігання матеріалів технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна, розташованих на території Київської області, (далі – Положення) визначає вимоги до ведення єдиного обліку та зберігання матеріалів технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна (крім земельних ділянок), об'єктів незавершеного будівництва, об'єктів самочинного будівництва незалежно від форми власності.
2. У цьому Положенні поняття нерухоме майно вживається в значеннях, визначених статтею 2 Закону України „Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень”.

У цьому Положенні використовуються також поняття у такому значенні:
технічна інвентаризація об'єктів нерухомого майна - це комплекс робіт з обстеження та обміру об'єкта нерухомого майна з визначенням його складу, фактичної площі та об'єму, технічного стану та інвентаризаційної вартості із виготовленням необхідних документів (матеріалів технічної інвентаризації та паспортизації) з дотриманням установлених норм та правил;
інвентаризаційна справа - сукупність матеріалів технічної інвентаризації, що характеризують кількісний та якісний склад, приналежність, технічний стан та вартість об'єкта нерухомого майна;
об’єкт самочинного будівництва – житловий будинок, будівля, споруда, інше нерухоме майно, якщо вони збудовані або будуються на земельній ділянці, яка не була відведена для цієї мети, а також без відповідних документів, передбачених законодавством, чи з істотними порушеннями будівельних норм і правил;
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облік матеріалів технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна - це процес накопичення, зберігання на постійній основі, узагальнення, внесення змін та опрацювання матеріалів технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна, в тому числі самочинного будівництва та незавершеного будівництва (щодо їх перепланування, проведення реконструкції, капітального ремонту об’єктів  тощо), на паперових та, у міру можливого, електронних носіях шляхом ведення інвентаризаційних книг та інвентаризаційних справ.
Інші терміни, що застосовуються у цьому Положенні і не визначаються ним, використовуються у значенні, визначеному законодавчими актами України.

3. Ведення обліку та зберігання матеріалів технічної інвентаризації покладається на Комунальне підприємство Київської обласної ради „Північне бюро технічної інвентаризації”, Комунальне підприємство Київської обласної ради „Лівобережне бюро технічної інвентаризації”, Комунальне підприємство Київської обласної ради „Західне бюро технічної інвентаризації”, Комунальне підприємство Київської обласної ради „Південне бюро технічної інвентаризації” (далі - БТІ) згідно з встановленими зонами обслуговування.
4.
Облік та зберігання у БТІ матеріалів технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна проводиться з метою:

-
відновлення та ведення єдиної бази даних матеріалів технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна, розташованого в зоні обслуговування відповідних БТІ;

- здійснення ефективного обліку матеріалів технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна;

- збереження достовірної інформації про фактичний стан об'єктів;

- інформаційного забезпечення органів місцевого самоврядування, органів виконавчої влади - для виконання покладених на такі органи повноважень, зокрема із встановлення ставок податку на нерухоме майно.

5. Обліку та зберіганню у БТІ підлягають матеріали технічної інвентаризації таких об'єктів нерухомого майна, право власності на які підлягає державній реєстрації:

1) індивідуальні житлові, садові та дачні будинки;
2) квартири;
3) господарські, виробничі та інші будівлі, в яких розташовані приміщення, призначені для перебування людини, розміщення рухомого майна, збереження матеріальних цінностей, здійснення виробництва тощо;
4) споруди (інженерні (магістральні трубопроводи і т.п.), гідротехнічні, захисні споруди цивільної оборони (цивільного захисту тощо, їх частини);
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5) приміщення - частини внутрішнього об'єму житлових будинків, будівель, квартир, обмежені будівельними елементами;

6) земельні поліпшення, що не належать до будівель та приміщень,
призначені для виконання спеціальних технічних функцій (дамба тощо);

7) об'єкти незавершеного будівництва.
6. Облік матеріалів технічної інвентаризації здійснюється на паперових та електронних носіях шляхом ведення інвентаризаційних книг та інвентаризаційних справ.
Інвентаризаційна справа формується та ведеться на кожен об'єкт нерухомого майна на весь час його існування та зберігається у відповідному БТІ згідно з встановленими зонами обслуговування.

7. З метою створення єдиної документальної бази матеріалів технічної інвентаризації об'єктів нерухомого майна суб'єкт господарювання у сфері технічної інвентаризації, який виготовив технічну документацію на об'єкт нерухомого майна, перед видачею її замовнику передає другий примірник інвентаризаційної справи для взяття на облік та зберігання до відповідного БТІ, яке діє за місцем розташування об'єктів нерухомого майна.
8. При прийняті на облік та зберігання у відповідному БТІ матеріалів технічної інвентаризації на титульній сторінці інвентаризаційної справи та виготовленого технічного паспорту (та за необхідності - на супровідному листі суб'єкта господарювання) проставляється відповідний штамп за зразком:
„Прийнято на облік та зберігання

„________________________________________ “_____________ 20__ р.”
Директор КП КОР „________________ “ БТІ              підпис, М.П.
________________________________ П.І.Б.
9. Термін прийняття на облік та зберігання матеріалів технічної інвентаризації і проставлення штампу у відповідному БТІ становить 7 робочих днів.
10. Зберігання матеріалів технічної інвентаризації у відповідних БТІ здійснюється відповідно до Положення про порядок зберігання матеріалів технічної інвентаризації, затвердженого наказом Державного комітету України з питань житлово-комунального господарства України від 30 січня 2002 року N 18.
4

11. БТІ відповідно до вимог законодавства надає архівні та інші довідки (в т.ч. про технічний стан об'єкта нерухомості, щодо підстав виникнення права власності), копії матеріалів інвентаризаційних справ на запити та звернення фізичних та юридичних осіб.

12. Вартість робіт та послуг з прийняття на облік та зберігання інвентаризаційних справ встановлюється БТІ відповідно до Збірника норм часу на роботи та послуги, що виконуються бюро технічної інвентаризації України, затвердженого наказом Державного комітету України з питань житлово-комунального господарства 21 листопада 2003 року N 198, зареєстрованого в Міністерстві юстиції України 12 лютого 2004 року за 
N 188/8787.

Заступник голови, виконуючий обов’язки

керівника апарату адміністрації                                                        О.Б.Корбан
